
ท่ีจัดเก็บเอกสาร (File Storage) เปนสวนทีผู่เรียนสามารถที่จะนํา

 
1. ท

 
2. ร
 

 
 
 
 

ไฟลขอมูลที่มีประโยชน หรือสงไฟลการบานที่ตองการตอบ
กิจกรรมตาง ๆ ที่ทางผูสอนไดส่ังใหจัดทํา เขามาจัดเกบ็ไวได 
-ในกรณีที่เปนขอมูลที่มีประโยชนเพื่อนรวมหองเรียนก็จะสามารถ
เขามา Download ออกไปได (ทั้งนี้ตองดขูนาดของไฟลดวยหาก
ใหญมากจะทาํใหเสียเวลาในการ download) 
-ในกรณีที่ตองการสงการบาน นักศกึษาสามารถ Upload ไฟล 
เขามาจัดเกบ็ได หลังจากนั้นผูสอนก็จะเขามาดูขอมูลของนักศึกษา   
ได 
ขั้นตอนการจัดทํา:- 

 

ี่หนา Home  คลิกเลือกไอคอน File Storage  

 

 

ะบบจะเปดแบบฟอรมของ File Storage  



 
 

 2.1 ที่ Workspace คลิกที่    ระบบจะแสดงรายชื่อกลุมขึ้นมา ใหเลือกกลุม

ของนักศึกษา คลิกไอคอน     
 

 
 



2.2 จะพบเมนูคําสั่ง 2 คําสั่ง 
2.2.1 New File  คลิกเลือกเมื่อตองการสรางไฟลขอมูลใหม 
2.2.2 Create Folder คลิกเลือกเมื่อตองการสราง Folder ใหม 

 
 
 New File  คลิกเลือกระบบจะเปดแบบฟอรมขึ้นมาใหเลือกใชคําสั่งตามที่ระบบมีไว 

 



Upload File  คลิกเลือกเมื่อตองการที่จะนาํไฟลขอมูลขึ้นมาในระบบ  
                     คลิกไอคอน Browse ระบบจะถามหาวาไฟลที่ตองการ Upload อยูที่ใด 

 
 เมื่อไดไฟลขอมูลที่ตองการเรียบรอยแลว คลิกไอคอน Open  และคลิกไอคอน Upload  

ระบบจะนําไฟลที่เลือกมาแสดงที่ดานลาง 

 



สําหรับไฟลขอมูลที่นําขึ้นมาในระบบนี้ มคีุณสมบัติที่ดปีระการหนึ่งคอืมีสวนที่สามารถใสขอมูล 
แนะนําได โดยคลิกที่ 0 Comments ระบบจะเปดแบบฟอรมขึ้นมาใหใสขอมูลแนะนําได 

 
คลิกไอคอน Post เพื่อจัดสงขอมูลเขาสูระบบ 
 

 
 
คลิกไอคอน Comments และไอคอน Done 
 



 
 
คลิกที่กรอบสี่เหล่ียมหนาไฟลที่ตองการเพื่อ:- 

1. Download  นําไฟลขอมูลมาจัดเก็บไวในเครื่องคอมพิวเตอร อาทิเชน เมื่อนักศึกษา 
Upload ไฟลขอมูลขึ้นมาในระบบเรียบรอยแลว เพื่อนในกลุมและผูสอนสามารถเขามา
ในกลุมที่กําหนดไวก็จะพบขอมูลที่นักศึกษาจัดสงมาให และสามารถที่จะนําไฟล 
ขอมูลลงมาจัดเก็บไวในเครื่องคอมพิวเตอรได อีกทั้งสามารถที่จะเขามาแนะนําขอมูล
เพิ่มใหกับนกัศึกษาไดเชนกนั 

2. Hand In  เปนการสงไฟลการบานของนักศึกษาใหกับผูสอน (แตตองเปนไฟลงานทีถู่ก
จัดเก็บไวใน Workspace ที่ช่ือ Myfile และผูสอนตองมีการสราง Assignment เพื่อ
ส่ังงานกอน) 

3. Edit เมื่อตองการแกไขขอมูลในแตละไฟล  
4. Move เมื่อตองการที่ยายไฟลที่เลือกเพื่อนําไปไวที่อ่ืน 
5. Delete เมื่อตองการลบไฟลที่เลือก 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


